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|1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv organa: Zdravstveni dom Sentjur

Odgovorna uradna oseba za sprejem kataloga informacij javnega znacaja: Irena Bohoré
Gazvoda, dr. med. spec. pediatrije, direktorica

Datum prve objave kataloga: oktober 2006

Datum zadnje spremembe: februar 2025

Katalog je dostopen na spletnem naslovu: http://www.zd-sentjur.si/

Druge oblike kataloga: Poleg elektronske razlicice, ki jo najdete na zgornjem spletnem
naslovy, je na sedezu ZD Sentjur, Cesta Leona Dobrotinska 3b, 3230 Sentjur (tajnistvo
direktorice) dostopna tudi razlicica v fiziéni obliki.

2. SPLOSNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S KATERIMI
RAZPOLAGA

p.l ORGANIGRAM IN PODATKI O ORGANIZACIJI ZAVODA I

SVET ZAVODA

|
DIREKTOR

POMOCNIK DIREKTORJA ZA PODROCJE
ZDRAVSTVENE NEGE, VODJA KAKOVOST!

OE NEMEDICINSKA DEJAVNOST

—  ZDRAVSTVENO VARSTVO ODRASLIH . DISPANZER ZA MENTALNO ZDRAVJE ZOBOZDRAVSTEVENA FINANCNO RACUNOVODSKA
ODRASLIH SLuZsa
| ZDRAVSTVENO VARSTVO SOLARJEV IN

MLADINE J
TAINISTVO IN
B RAVSTEVENA
= FIZIOTERAPIJA ZOBOZDRAVSTEV ADMINISTRACIJA

ZDRAVSTVENO VARSTVO PREDSOLSKIH : MLADINSKO
— OTROK

— DIAGNOSTICNI LABORATORI VZDRZEVALNA IN
y L OKULISTICNA AMBULANTA KURIRSKA SLUZBA

- DEZURNA SLUZBA IN NMP
—— PATRONAZNO VARSTVO IN NEGA NADOMU
- ZDRAVSTVENA VZGOJA

—— INTEGIRAN CENTER ZA KREPITEV ZDRAVJA

CENTER ZA DUSEVNO ZDRAVJE ODRASLIH,
SKUPNOSTNA OBRAVNAVA

— ANTIKOAGULANTA AMBULANTA



E 2.2 PODATKI O ORGANIZACIJI ZAVODA

Ime zavoda: Zdravstveni dom Sentjur

Skraj§ano ime zavoda: ZD Sentjur

SedeZ zavoda: Cesta Leona Dobrotinska 3b, 3230 gentjur

Telefonska Stevilka: (03) 746 24 00

Maticna $tevilka: 5630509000

Podracun §t.: 01320-6030924483 odprt pri: Uprava RS za javna placila

Davcna Stevilka: 45417539

Registrska 3t. zavezanca pri ZZZS: 5052020285

Glavna dejavnost zavoda: 86.210 splosna izvenbolnisnicna zdravstvena dejavnost
Zavod je vpisan pod vloZno $tevilko: v sodnem registru: Srg : 1843/92

Sektorska pripadnost: (SKIS) zavod je javni zdravstveni zavod

Ustanovitelj zavoda: Obéina Sentjur

Ustanovitveni akt: Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Zdravstveni dom Sentjur (Ur. I. RS,
St.: 20/2005, 122/2008,133/2023,73/2025).

2.3 OPIS DELOVNEGA PODROCJA ZAVODA ]

ZD Sentjur izvaja osnovno zdravstveno dejavnost na primarni ravni v skladu s 7. in 9. clenom
Zakona o zdravstveni dejavnosti (Ur. I. RS $t. 23/2005-UPB 2 in naslednji) v sodelovanju z
drugimi javnimi zavodi, z zasebnimi zdravstvenimi delavci in zdravstvenimi sodelavci, ki na
podlagi koncesije opravijajo javno sluzbo v skladu z njihovo koncesijsko pogodbo in pogodbo
o sodelovanju z zdravstvenim domom. O uvajanju dejavnosti oz. programov ali o ukinitvi
obstojecih programov ter o spremembi lokacije izvajanja dejavnosti ZD odloca na predlog
direktorja Svet ZD v soglasju z ustanoviteljem.

Naloga ZD je tudi povezovanje in sodelovanje s koncesionarji in z drugimi zdravstvenimi ter s
socialnovarstvenimi, vzgojno izobraZevalnimi in drugimi zavodi, podjetji, organizacijami,
drusitvi ter posamezniki z namenom oblikovanja in izvajanja programov za krepitev, ohranitev
in povrnitev zdravja.

ZD Sentjur opravlja dejavnost na stirih podrodjih in sicer:

OE Splosna zdravstvena dejavnost,

OE Specialistiéna zdravstvena dejavnost,
OE Zobozdravstvena dejavnost,

OE Nemedicinska dejavnost.

AN~

Predhodno navedene dejavnosti ZD Sentjur izvaja na lokacijah v Sentjurju, na lokaciji Cesta
Leona Dobrotinska 3b,3230 Sentjur in Cesta Leona Dobrotinska 3,na Planini pri Sevnici,
Planina pri Sevnici 68, 3225 Planina pri Sevnici, Centru za krepitev zdravja, Mestni trg 10,
3230 S’entjur ter v okulisticni ambulanti, PE Ulica DuSana Kvedra 27, 3230 S’em_‘]’ur.

Dejavnosti ZD Sentjur se razvrséajo v podrazrede standardne klasifikacije dejavnosti in sicer
(Ur. L. RS, §t:133/23 27/24 in 45/25, z dne 20.06.2025):

osnovne dejavnosti zavoda so:
e 86.210 - Splosna zunajbolnisnicna zdravstvena dejavnost
e 86.220 — Specializirana zdravstvena dejavnost



86.230 — Zobozdravstvena dejavnost

86.910 — Storitve diagnosti¢nega slikanja in dejavnosti medicinskih laboratorijev
86. 940 — Zdravstvena in babiska nega

86. 950 — Fizioterapija

86. 990 - Druge dejavnosti za zdravje, d. n.

Poleg osnovne dejavnosti izvaja zavod tudi druge dejavnosti, s katerimi dopolnjuje osnovno
dejavnost in sicer:

® 68.200 - Oddajanje in obratovanje lastnih ali najetih nepremicnin

e 82.110 - Nudenje celovitih pisarniskih storitev

e 82190 - Fotokopiranje, priprava dokumentov in druge posamicne pisarniske
dejavnosti.

Predhodno navedene dejavnosti z organizacijsko poslovnega vidika predstavlja

organizacijske enote, v okviru katerih se izvajajo zdravstvene storitve in druge storitve in
sicer:

B 2.3.1 OE SPLOSNA ZDRAVSTVENA DEJAVNOST

Zdravstveno varstvo odraslih

Zdravstveno varstvo Solarjev in mladine
Zdravstveno varstvo predsolskih otrok
Diagnosticni laboratorij

DeZurna sluzna in nujna medicinska pomoc
Patronazno varstvo

Zdravstvena vzgoja

Integriran center za krepitev zdravja
Center za duSevno zdravje odraslih
Skupnostna obravnava v Centru za duSevno zdravje odraslih

Antikoagulantna ambulanta

2.3.2 OE SPECIALISTICNA ZDRAVSTVENA DEJAVNOST

e Okulisticna ambulanta
e Fizioterapija
e Dispanzer za mentalno zdravje (logopedija, psihologija)

2.3.3 OE ZOBOZDRAVSTVENA DEJAVNOST

e Zobozdravstvena dejavnost odraslih
e Zobozdravstvena dejavnost za mladino

L2.3.4 OE NEMEDICINSKA DEJAVNOST

e Financno racunovodske sluzba
e Tajnistvo in administracija
e VzdrZevalna in kurirska sluzba



|3 ORGANIZACIJA DELOVNEGA PROCESA V ZAVODU

l3.1vopsTvo

Direktorica in strokovni vodja:
Irena Bohor¢ Gazvoda, dr. med., spec.

e-naslov: irena.gazvoda(@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 57

Pomocnica direktorice za podrodje zdravstvene nege:
Andreja Rebersak, dipl. med. sestra; vodja kakovosti
e-naslov: andreja.rebersak@zd-sentjur.si

telefon: (03) 746-24-29

3.2 OE SPLOSNA ZDRAVSTVENA DEJAVNOST

Vodja OE Splosna zdravstvena dejavnost:
Goran Sviljeg, dr. med., spec. druZ. med.
e-naslov: goran.siljeg@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746-24-53

ﬂ 3.2.1 _ Zdravstveno varstvo odraslih

Melita Tasié Ilié, dr. med., spec. spl. med.
telefon: 746 24 21
e-naslov: ambulanta.tasic(@zd-sentjur.si

Goran 5iljeg, dr. med., spec. druz. med
telefon: 746 24 53

e-naslov: ambulanta.siljeg(@zd-sentjur.si

Darja Zupanc llek, dr.med., spec. druz. med
telefon: 746 24 19
e-naslov: ambulanta.zupanc@zd-sentjur.si

Dragana Durié, dr.med., spec. druz. med.
telefon: 746 24 60
e-naslov: ambulanta.djuric@zd-sentjur.si

Polona Krumpak, dr.med., spec. druZ. med.
telefon: 746 24 25
e-naslov: ambulanta. krumpak@zd-sentjur.si

Estera Podgorsek, dr.med., spec. druz. med.
telefon: (03) 746 24 23
e-naslov: ambulanta.podgorsek@zd-sentjur.si

Nastja Kos Cv'av.i’, dr.med., spec. druz. med.
telefon: (03) 746 24 43
e-naslov: ambulanta.kos(@zd-sentjur.si




Anja Hvalc Kolman, dr.med., spec. druZ. med.
telefon: (03) 747 19 30

e-naslov: ambulanta.planina@zd-sentjur.si

Domen Pusnik, dr.med., spec. druz. med.
telefon: (03) 746 24 20
e-naslov: ambulanta.pusnik@zd-sentjur.si

ﬂi.Z.Z Zdravstveno varstvo Solarjev in mladine

Lucija Pungersek, dr. med., spec. ped
telefon: (03) 746 24 08

e-naslov: ambulanta.pun gersek@gd—sent[ur. kY

Leon Casl, dr. med., spec. ped.
telefon: (03) 746 24 78
e-naslov. ambulanta.casl@zd-sentjur.si

l 3.2.3 Zdravstveno varstvo predSolskih otrok

Irena Bohoré Gazvoda, dr. med., spec. ped.
telefon: (03) 746 24 57
e-naslov: ambulanta.pediatrija@zd-sentjur.si

ﬁ 3.2.4 _ Diagnostiéni laboratorij

Vodja OE diagnosti¢ni laboratorij:
Jana Gorucan, inZ. lab. biomedicine
telefon: (03) 746 24 26

e-naslov: laboratorij.sentjur@zd-sentjur.si

3.2.5 _DeZurna sluzba in NMP

Vodja OF deZurna sluZba in NMP
Goran Sviljeg, dr.med., spec. druZ. med.
telefon: (03) 746 24 37

e-naslov: goran.siljeg@zd-sentjur.si

NuSa Skutnik, dr.med., spec. urg. med
telefon: (03) 746 24 10
e-naslov: nusa.skutnik@zd-sentjur.si

Jasna Skamen, dr.med., spec. urg. med.
telefon: (03) 746 24 10
e-naslov: jasna.skamen@zd-sentjur.si




I 3.2.6 Patronazno varstvo in nega na domu

Vodja OE patronazno varstvo in nega na domu:
Mateja Palir, dipl. med. sestra
telefon: (03) 746 24 32

e-naslov: patronaza.sentjur@zd-sentjur.si

li.Z. 7 Integriran center za krepitev zdravja

Vodja OFE Integriran center za krepitev zdravja:
Eva Komplet, dipl. fiziot.

telefon: (03) 746 24 50.

e-naslov: info@ckz-sentjur.si

I 3.2.8  Center za dusevno zdravje odraslih, skupnostna obravnava v centru za dusevno zdravje
odraslih

Vodja OE CDZO:

Valerij Melani¢, dr.med., spec. psih.
telefon: 746 24 01

e-naslov: cdzo@zd-sentjur.si

I 3.2.9 Antikoagulanta ambulanta

Dragana Durié, dr. med., spec. druz. med.
telefon: 746 24 03
e-naslov: ambulanta.trombo@zd-sentjur.si

Domen Pusnik, dr.med., spec. druz. med.
telefon: 746 24 03
e-naslov: ambulanta.trombo@zd-sentjur.si

l Farmacevtsko svetovanje

Tanja Zorin, mag. farm., spec. lekarniske farmacije
telefon: (03) 746 24 36
e-naslov: farmakoterapija@zd-sentjur.si

I 3.3 OE SPECIALISTICNA DISPANZERSKA DEJAVNOST

I 3.3.1 Dispanzer za mentalno zdravje ( logopede, psiholog)

Vodja OE specialisti¢ne zdravstvene dejavnosti:
Estera Podgorsek, dr.med., spec. druZ. med.
e-naslov: estera.podgorsek@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 22




Tanja Novak, univ. dipl. psih.
e-naslov: dmz@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 36

H 3.3.2 _ Fizioterapija

Lucija Lavbi¢, dipl. fizioterapevtka
telefon: (03) 746 24 05
e-naslov: fizioterapija.sentjur@zd-sentjur.si

Neja SotoSek, dipl. fizioterapevtka
telefon: (03) 746 24 05
e-naslov: fizioterapija.sentjur@zd-sentjur.si

Urska Pinter, dipl. fizioterapevtka
telefon: (03) 746 24 05
e-naslov: fizioterapija.sentjur@zd-sentjur.si

Katja Jecl, dipl. fizioterapevtka
telefon: (03) 746 24 05
e-naslov: fizioterapija.sentiur@zd-sentiur.si

I 3.3.3  Okulistiéna ambulanta

Zdenko Zeli¢, dr. med, spec. oftalmolog
telefon.: (03) 746 24 14
e-naslov: ambulanta.okulistika(@zd-sentjur.si

I 3.4 OE ZOBOZDRAVSTVENA DEJAVNOST

Vodja OE zobozdravstvena dejavnost:
Maria Mitreska, dr. dent. med.

e-naslov: zobna.mladinska4(@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 41

Ii4.1 Zobozdravstvena dejavnost odraslih

Petra éernezel, dr. dent. med.

e-naslov: zobna.sentjur@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 65

Zupanc UrSka, dr. dent. med.
e-naslov: zobna.sentjur2(@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 02




Veronika Gosnik Brecko, dr. dent. med.

e-naslov: zobna.sentjur3@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 09

Gordana Ugrin Perhord, dr. dent. med.
telefon: (03) 746 24 09
e-naslov: zobna.sentjur6@zd-sentjur.si

Aleksandra Tarasenko, dr. dent. med.
telefon: (03) 747 19 36
e-naslov: zobna.planina@zd-sentjur.si

Spela T; rupej, dr. dent. med.
telefon: (03) 746 24 27
e-naslov: zobna.sentjur5@zd-sentjur.si

I 3.4.2 Zobozdravstvena dejavnost otrok in mladine

Maria Mitreska, dr. dent. med.

e-naslov: zobna.mladinska4@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 41

Veronika Gosnik Brecko, dr. dent. med.

e-naslov: zobna.sentjiur3@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 09

Aleksandra Tarasenko, dr. dent. med.
telefon: (03) 747 19 36
e-naslov: zobna.planina@zd-sentjur.si

I 3.5 OE NEMEDICINSKA DEJAVNOST

I 3.5.1 _ Financno ralunovodske storitve

Barbara Mija¢, dipl. ekon.

e-naslov: finance@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 04

Damjana Gudéek

e-naslov: damjana.gucek@zd-sentjur.si
telefon: (03) 746 24 17

0 3.5.2  Tajnistvo in administracija

Marjetka Koritnik

e-naslov: racunovodstvo@zd-sentjur.si
telefaks: (03) 746 24 34




Marija SneZna Grilec
e-naslov: kadrovska@zd-sentiur.si
telefaks: (03) 746 24 45

I 3.5.3  Tehnicno vzdrievalna in kurirska slufba

Simon Cerjak
telefon: GSM 041 794 289

|4 SEZNAM DRUGIH ORGANOV Z DELOVNEGA PODROCJA (LE ZA MINISTRSTVA)

5 KONTAKTNI PODATKI URADNE OSEBE (OSEB), PRISTOJNIH ZA POSREDOVANJE
INFORMACI] :

Pristojna oseba: Irena Bohoré Gazvoda, dr. med., spec., direktorica ZD S‘entjur, Cesta Leona
Dobrotinska 3b, 3230 Sentjur

Lokacija: uprava, 3. nadstropje

telefon: (03) 746 24 29

e-naslov: tajnistvo(@zd-sentjur.si

6 SEZNAM ZAKONOV, PODZAKONSKIH AKTOV IN PREDPISOV EVROPSKIH SKUPNOSTI Z
DELOVNEGA PODROCJA ORGANA (PREKO DRZAVNEGA, LOKALNEGA OZIROMA
EVROPSKEGA REGISTRA PREDPISOV)

N 6.1 DRZAVNI PREDPISI:

® Register predpisov Republike Slovenije http.//zakonodaja.gov.si//
e Predpisi EU. Predpisi na portalu Evropske unije v brezplacni bazi EUR-Lex
portal EU-Lex; _http.//eur-lex.europa.eu/sl/index.htm

6.2 PREDPISI LOKALNIH SKUPNOSTI S POVEZAVO NA REGISTER PREDPISOV LOKALNIH
SKUPNOSTI:

®  Vsi uradni predpisi so objavijeni in dosegljivi na spletni strani Uradnega lista oz.
preko povezave na Register lokalnih skupnosti.

7 SEZNAM PREDLOGOV PREDPISOV (PREKO DRZAVNEGA OZIROMA LOKALNEGA
REGISTRA PREDPISOV)

e Predlogi predpisov na spletnih straneh Viade RS Gradiva Vlade RS: https://www.gov.si/
e Predlogi predpisov na spletnih straneh DrZavnega zbora RS

e Predlogi zakonov —
http://www.dz-rs.si/wps/portal/Home/deloDZ/zakonodaja/vObravnavi/predlogiZakonov

e Predlogi predpisov na portalu Evropske unije EUR-lex - http.//eur-lex.europa.eu)




8 SEZNAM STRATESKIH IN PROGRAMSKIH DOKUMENTOV PO VSEBINSKIH
SKLOPIH

ﬂ 8.1 STRATESKI IN PROGRAMSKI DOKUMENTI:

e Program dela, financni in kadrovski nacrt ZD za tekoce leto
Odgovoren za sprejem: Svet ZD Sentjur v soglasju z ustanoviteljem
Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: da

¢ Letna porocila in druga poro¢ila
Objava na spletni strani: da

¢ Letno porocilo 5
Odgovoren za sprejem: Svet ZD Sentjur
Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: da

e Finan¢no porocilo

Odgovoren za sprejem: Svet ZD Sentjur
Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: da

e Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Zdravstveni dom Sentjur (Ur. L RS, §t.: 20/2005,
122/2008,133/2023,73/2025)

Odgovoren za sprejem: ustanovitelj ZD Sentjur

Oblika: klasi¢na in elektronska

Objava na spletni strani: da

e Statut Zdravstvenega doma Sentjur

Odgovoren za sprejem: Svet ZD Sentjur v soglasju z ustanoviteljem
Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: da

|9 SEZNAM VRST UPRAVNIH, SODNIH ALI ZAKONODAJNIH POSTOPKOV

e Sodnih ali zakonodajnih postopkov ZD Sentjur ne opravija.

e Izvaja postopke odlocanja o zahtevah za dostop do informacij javnega znacaja (IJZ) po
Zakonu o dostopu do informacij javnega znacaja, v katerem se uporabljajo tudi dolocbe

Zakona o upravnem postopku

e Obravnava zahteve za posredovanje osebnih podatkov, ki so viloZene na podlagi Zakona o

varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2)

e Obravnava zahteve za posredovanje osebnih podatkov, ki so vloZene na podlagi Zakona o

pacientovih pravicah (ZPacP).

e Izvajanje in vodenje postopkov v zvezi z notranjo prijavno potjo krsitev v delovnem okolju,

ki je vloZeni na podlagi Zakona o zasciti prijaviteljev (ZZPri).
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[10 SEZNAM JAVNIH EVIDENC, S KATERIMI ORGAN UPRAVLJA I

e Osnovna medicinska dokumentacija (IVZ 1)

e Normativna podlaga in vsebinski okvir: Zakon o zbirkah podatkov s podrodja
zdravstvenega varstva (ZZPPZ Uradni list RS, §t. 65/00, 47/15, 31/18, 152/20 —
ZZUOOP, 175/20—- ZIUOPDVE, 203/20— ZIUPOPDVE, 112/21—- ZNUPZ, 196/21 —
ZDOsk, 206/21 — ZDUPSOP, 141/22 — ZNUNBZ, 18/23 — ZDU-10 in 84/23 — ZDOsk-1).

e Podatki v zbirki podatkov se nanaSajo na paciente in predstavljajo osnovno medicinsko
dokumentacijo o pacientih, ki jo wuporabljajo izvajalci zdravstvene dejavnosti pri
zagotavljanju zdravstvenega varstva.

e Organ pridobiva podatke v evidenci: Organ pridobiva podatke, ki jih vsebuje evidenca,
neposredno od posameznika, na katerega se podatki nanasajo v kartoteki ali racunalniskem
mediju in iz drugih zbirk podatkov, katerih upravijavec je ZD Sentjur.

e Opis in pogoji dostopa do evidence: Prosilci lahko podatke pridobijo na podlagi Zakona o
varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2). Dostop do podatkov imajo tudi tisti, ki imajo zakonsko
podlago po materialnih predpisih (npr. sodisca, policija, zavarovalnice...). Podatke lahko
pridobi tudi oseba, ki ima pooblastilo osebe, na katero se podatki nanasajo.

Pogoj dostopa: varovanje osebnih podatkov.

|11 SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV ]

Seznami zbirk:

e Ime zbirke: Zdravstveni informacijski program ISOZ, obradun zdravstvenih storitev,
vodenje registrov.

Opis in namen zbirke: Administrativno spremljanje ambulantnega zdravljenja zavarovance,
zaracunavanje opravljenih storitev, evidentiranje podatkov o zdravstvenih storitvah,
zagotavljanje podatkov za zunanje institucije, podatki o zdravstveni obravnavi.

Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: pisni zahtevek skladno z doloéili ZVOP-2.

Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrezju ZD Sentjur (omejitve dostopa:
uporabnisko ime, geslo z avtorizacijo).

e Ime zbirke: Zdravstveni informacijski program zobozdravstva AudaxDent, obradun
zobozdravstvenih storitev, vodenje registrov

Opis in namen zbirke: administrativno spremljanje ambulantnega zdravljenja zavarovancev,
zaracunavanje opraviljenih storitev, evidentiranje podatkov o zdravstvenih storitvah,
zagotavljanje podatkov za zunanje institucije, podatki o zdravstveni obravnavi.

Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: Pisni zahtevek skladno z dolocili ZVOP-2.

Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrezju ZD Sentjur (Omejitve dostopa:
uporabnisko ime, geslo z avtorizacijo).

e Ime zbirke: Laboratorijski informacijski sistem (LABIS)

Opis in namen zbirke: Aranjenje in posredovanje izvidov laboratorijskih preiskav.

Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: pisni zahtevek skladno z dolocili ZVOP-2.

Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrezju ZD Sentjur (omejitve dostopa:
uporabnisko ime, geslo z avtorizacijo).

e Ime zbirke: Poslovni informacijski sistem 5
Opis namena zbirke: materialno in financno racunovodsko poslovanje ZD Sentjur.
Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: pisni zahtevek skladno z doloéili ZVOP-2.
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Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrezju ZD Sentjur. (omejitve dostopa:

uporabnisko ime, geslo z avitorizacijo).

o Ime zbirke: Kadrovski informacijski sistem
Opis namena zbirke: upravijanje s cloveskimi viri (kadri)
Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: pisni zahtevek skladno z dolo¢ili ZVOP-2.

Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrezZju ZD S’entjur. (omejitve dostopa:

uporabnisko ime, geslo z avtorizacijo).

e Ime zbirke: Interni telefonski imenik ZD

Opis namena zbirke: dostop do podatkov o internih telefonskih Stevilkah in elektronskih

naslovov za uporabnike omrezja ZD Sentjur.
Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: interni dostop do zbirke

Dostop do zbirke: interne informacije (omejitve dostopa: uporabnisko ime, geslo z

avtorizacijo).

e Ime zbirke: Spletne strani ZD

Opis namena zbirke: dostop do podatkov objavljenih na spletnih straneh ZD Sentjur.
Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: http.//www.zd-sentjur.si - javni dostop
Dostop do zbirke: dostop do interneta.

% Seznami zdravnikov in zobozdravnikov, ordinacijski cas, cakalne dobe, kontakti za

narocanje, aktualna obvestila, novice, informacije za zaposlene.

e Ime zbirke: Videoposnetki nadzornih kamer

Opis namena zbirke: posnetki nadzornih kamer vstopov v prostore ZD, posnetki nadzornih

kamer za primere tatvine, povzroditev Skod, ipd.
Nacin pridobivanja podatkov iz zbirke: na pisno zahtevo ali po e-posti v tajnistvu ZD.

Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrezju ZD Sentjur (omejitev dostopa:

uporabnisko ime, geslo z avtorizacijo).

12 NAJPOMEMBNE]SI VSEBINSKI SKLOPI DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA 0OZ.
SEZNAM POSAMEZNIH DOKUMENTOV

12.1 INTERNI SPLOSNI AKTI ZD

Vrsta: Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Zdravstveni dom Sentjur (Ur. L. RS, §t.: 20/2005,

122/2008, 133/2023,73/2025)

Odgovoren za sprejem: Ob¢ina ustanoviteljica: Obéina Sentjur
Oblika: Klasic¢na in elektronska

Objava na spletni strani: da

Vrsta: Statut Zdravstvenega doma Sentjur

Odgovoren za sprejem: Svet ZD in soglasje obéina ustanoviteljica
Oblika: klasi¢na

Objava na spletni strani: da

Vrsta: Pravilniki
Odgovoren za sprejem: direktor ZD.
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Oblika: klasicna
Objava na spletni strani: ne

Pravilnik o izvajanju mentorstva in izplacilu dodatka za mentorsko delo

Pravilnik o dolocitvi vrste in Stevila delovnih mest, na katerih se opravija dezurstvo
Pravilnik o delovnem céasu

Pravilnik o dolocitvi dolZine in izrabe letnega dopusta in drugih odsotnosti z dela v
ZD Sentjur

Pravilnik o opravijanju dela na domu

Pravilnik o strokovnem izpopolnjevanju in izobrazevanju delavcev v ZD Sentjur
Pravilnik o Stipendiranju

Pravilnik o ugotaviljanju prisotnosti alkohola in nedovoljenih psihoaktivnih substanc
pri zaposlenih v ZD

Pravilnik o prepoznavanju in preprecevanju mobinga, drugih oblik trpindenja na
delovnem mestu in ukrepih

Pravilnik o sluzbi nujne medicinske pomoci

Pravilnik o notranji komunikaciji in nacinu dajanja informacij v javnost v ZD Sentjur
Pravilnik o internem strokovnem nadzoru

Pravilnik o videonadzoru

Pravilnik o ravnanju z darili, omejitvah in dolZnostih v zvezi s sprejemanjem daril
Pravilnik o tajnih podatkih

Interni pravilnik o uporabi sluzbenih telefonov v ZD Sentjur

Pravilnik o varstvu osebnih podatkov

Pravilnik o ravnanju z oglaSevalskih gradivom

Pravilnik o resevanju pritozb v ZD Sentjur

Pravilnik o razdelitvi sredstev in opreme za osebno varnost pri delu

Pravilnik o racunovodstvu

Pravilnik o blagajniskem poslovanju v ZD Sentjur

Pravilnik o uporabi in vzdrzevanju sluzbenih vozil ZD Sentjur

Pravilnik o popisu

Pravilnik o notranji poti za prijavo krsitev predpisov in zasciti prijaviteljev

Pravilnik o ravnanju z dokumentarnim in arhivskim gradivom Zdravstveni dom
Sentjur

Pravilnik o promociji zdravja,

Pravilnik o opravijanju in trienju samoplacniskih storitev;

Pravilnik o pravici do odklopa,

Pravilnik o knjiZenju in razporejanju prihodkov in stroskov/odhodkov po vrstah
dejavnosti (javna sluzba/trina dejavnost) in knjiZenju in razporejanju prihodkov in
stroSkov/ odhodkov po stroskovnih mestih.

Vrsta: Poslovniki

Odgovoren za sprejem: Svet ZD, direktor ZD
Oblika: klasi¢na

Objava na spletni strani: ne

Poslovnik o delu Sveta zavoda
Poslovnik o volitvah predstavnikov delavcev v Svet Zdravstvenega doma Sentjur
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Poslovnik kakovosti ZD Sentjur

Vrsta: Pravila

Odgovoren za sprejem: Svet ZD, direktor ZD.
Oblika: klasi¢na

Objava na spletni strani: ne

Pravila za ukrepanje v primeru nasilnega vedenja v prostorih ZD

Pravila v zvezi s postopki, ki se nanasajo na obravnavo nasilja v druzini
Pravila za obracun plac nadomestil in stroskov zaposlenim

Pravila o delovni uspe$nosti iz naslova povecanega obsega dela

Pravila o redni delovni uspesnosti

Pravila za izvedbo postopka za zasedbo delovnega mesta v ZD Sentjur
Pravila o odgovornosti delavcey za krSitve pogodbenih in drugih obveznosti iz
delovnega razmerja

Pravila o delovanju mediacijskega sredisc¢a (pisarne) v Skupnosti zavodov zdravstvene
dejavnosti Celjske regije

Pravila o disciplinski in odSkodninski odgovornosti

Pravila hisnega reda v ZD

Pravila obnasanje in ravnanja zaposlenih v zavodu

Vrsta: Navodila

Odgovoren za sprejem: Direktor ZD
Oblika: klasicna

Objava na spletni strani: ne

Navodila o reSevanju pritozb pacientov

Navodila za izpolnjevanje evidenc zaposlenih o prisotnosti na delu in odsotnosti z dela
Navodila o ukrepih za zascito prijateljev koruptivnih, nezakonitih ali neetic¢nih ravnanj
Organizacijsko navodilo za vodenje knjig narkotikov v ZD

Navodila o pogojih za zasedbo delovnih mest visjih zdravnikov/zobozdravnikov brez
specializacije z licenco

Navodila o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim prostorom in
pravilih za dodeljevanje zaporednih §tevilk racunov v ZD Sentjur

Navodila o uporabi in hrambi Stampiljk

Vrsta: Drugi splosni akti
Odgovoren za sprejem: Svet ZD, direktor ZD

Oblika: klasi¢na
Objava na spletni strani: ne

Strategija upravijanja s tveganji v Zdravstvenem domu Sentjur
Nacrt Integritete v ZD

Poslovno eticni kodeks ravnanja pri medsebojnem poslovanju
Izjava o varnosti z oceno tveganja

Pozarni red

Vrsta: Drugi predpisi

Kodeks ravnanja javnih usluzbencev
Kodeks poklicne etike in morale delavcev v zdravstvu
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12.2 POSTOPKI IMENOVAN]J

e Vrsta: Informacije glede postopka imenovanja direktorja ZD Sentjur (sklep Sveta ZD
Sentjur o razpisu, objava razpisa, porocilo razpisne komisije, sklep o imenovanju).
Odgovoren za sprejem: Svet ZD Sentjur in soglasje ustanovitelja

Oblika: klasicna

Objava na spletni strani: da delno (samo objava razpisa).

o Vrsta: Informacije glede postopka imenovanja strokovnega vodje ZD Sentjur (sklep Sveta
ZD Sentjur o razpisu, objava razpisa, porocilo razpisne komisije, sklep o imenovanju)
Odgovoren za sprejem: Svet ZD Sentjur

Oblika: klasi¢na

Objava na spletni strani: da delno (samo objava razpisa).

e Vrsta: Informacije glede postopka imenovanja vodje programov dejavnosti in drugih
delavcev s posebnimi pooblastili in odgovornostmi (sklep o razpisu, objava razpisa, sklep o
imenovanju)

Odgovoren za sprejem: direktor ZD Sentjur in strokovni vodja

Oblika: klasi¢na

Objava na spletni strani: da delno (samo objava razpisa).

n 12.3 SPREJETI SKLEPI ORGANOV IN TELES ZAVODA

Vrsta: sprejeti sklepi sej Sveta ZD Sentjur 5
Odgovoren za sprejem: predsednik Sveta ZD Sentjur

Oblika: klasicna in elektronska
Objava na spletni strani: ne

Vrsta: sprejeti sklepi sej Strokovnega sveta ZD S"entjur
Odgovoren za sprejem: strokovni vodja

Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: ne

Vista: sprejeti sklepi Poslovnega kolegija ZD Sentjur
Odgovoren za sprejem: direktor ZD Sentjur

Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: ne

Vrsta: sprejeti sklepi sej Strokovnega kolegija zdravstvene nege ZD Sentjur
Odgovoren za sprejem: pomochnica direktorice za podrocje zdravstvene nege

Oblika: klasicna in elektronska
Objava na spletni strani: ne

h2.4 INFORMACIJE O DELOVANJU ZAVODA

Vista: sporodila za javnost s strani vodstva ZD Sentjur
Odgovoren za sprejem: direktor ZD, strokovni vodja in zunawji izvajalec za odnose z
javnostmi
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Oblika: klasicna in elektronska
Objava na spletni strani: da

l 12.5 INFORMACIJE O JAVNIH NAROCILIH

Vrsta: Dokumenti v zvezi s postopki izvedbe javnih narodil
Odgovoren za sprejem v zavodu: Andreja Rebersak, dipl. med. sestra.
Odgovoren za sprejem: zunanji pogodbeni sodelavec

Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: da

12.6 INFORMACIJE 0 CLOVESKIH VIRIH

Vrsta: Kadrovski nacrti in drugo gradivo kadrovskega nacrtovanja, dokumentarno gradivo o
zaposlovanju, postopki imenovanja in razresitev, razporejanje, napredovanje ter prenehanje
delovnega razmerja;, dokumentarno gradivo o sistemu plac in sistemu nagrajevanja;
dokumentarno gradivo o strokovnem izobraZevanju in usposabljanju; dokumentarno gradivo
s podrocja varstva pri delu in poZarne varnosti;

Odgovoren za sprejem: direktor ZD Sentjur

Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: ne

! 12.7 POSLOVNA IN FINANCNO RACUNOVODSKA DOKUMENTACIJA

Vrsta: Podatki poslovne, finanéne in racunovodske dokumentacije
Odgovoren za sprejem: direktor ZD Sentjur

Oblika: klasicna in elektronska

Objava na spletni strani: ne

I 12.8 DRUGE INFORMACIJE JAVNEGA ZNACAJA

Ordinacijski ¢asi zdravnikov

Evidence delovnega éasa

Odgovorne osebe za vodenje ¢akalnih seznamov

Evidence podatkov s podrocja varnosti in zdravja pri delu in usposabljanja
Pritozbeni postopek.

[13 OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACI] JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do posameznih sklopov informacij:

l 13.1 NEPOSREDEN DOSTOP

I 13.1.1 Osebno v prostoril ZD Sentjur

Do informacij javnega znacaja lahko dostopate, ée se osebno zglasite na sedezu ZD Sentjur,
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Cesta Leona Dobrotinska 3b, 3230 Sentjur, v tajnistvu direktorice Irene Bohor¢ Gazvoda, dr.
med., v ¢asu uradnih ur: ponedeljek in Cetrtek od 8. do 10. ure. Informacije so vam na voljo
na oglasni deski ZD, informacijski toc¢ki ZD in v posameznih broSurah, ne da bi jih izrecno
zahtevali od zaposlenih.

13.1.2 _Po elektronski poti

Dostop do informacij javnega znacaja je omogocen tudi na internetu in sicer na spletnih
straneh ZD Sentjur z naslovom http://www.zd-sentjur.si. Uporabniki do spletne strani lahko
dostopajo z obicajnimi brskalniki, informacije na spletni strani pa se nahajajo na obicajnih
oblikah zapisa.

13.1.3 Dostop na podlagi posebne zahteve

Informacije, ki niso neposredno dostopne v prostorih ZD Sentjur ali na svetovnem spletu vam
bodo posredovali na vaso zahtevo. Zahtevo lahko vloZite osebno v prostorih ZD Sentjur,
preko telefona, po posti ali po elektronski poti.

Na podlagi vase zahteve je ZD Sentjur dolfan posredovati informacijo, ée jo dejansko
poseduje, Ce to lahko stori brez kakrSnegakoli predelovanja informacij, ki jih ima. Dostop do
informacije lahko zavrne, ce gre za izjemo, ki jo opredeljuje 6. clen Zakona o dostopu do
informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06 — uradno precisceno besedilo, 117/06 —
ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15— odl. US, 102/15, 7/18 in 141/22) (tajni podatek; poslovna
skrivnost; osebni podatek, ki pomeni kritev varstva osebnih podatkov; podatek, ki pomeni
krsitev zaupnosti davénega postopka; podatek, pridobljen ali sestavijen zaradi upravnega
postopka, katerega razkritje bi Skodovalo izvedbi postopka; podatek iz dokumenta, ki je bil
sestavljen v zvezi z notranjim delovanjem oz. dejavnostjo ZD Sentjur in bi njegovo razkritje
povzroéilo motnje pri delovanju oz. dejavnosti ZD Sentjur in drugi. V navedenih primerih
lahko ZD Sentjur pod dolocenimi pogoji prosilcu omogoci delni dostop. Ob pozitivno reseni
zahtevi vam bodo omogodili seznanitev z vsebino zahtevane informacije tako, da vam jo bodo

dali na vpogled ali pa vam zagotovili prepis, fotokopijo ali elektronski zapis (odvisno od vase
zahteve).

E 13.1.4 _ Osebno v prostorih ZD Sentjur

Informacije javnega znacaja lahko zahtevate osebno na sedezu v prostorih ZD Sentjur, pri
direktorici Ireni Bohor¢ Gazvoda, dr. med., in sicer ustno ali pisno na zapisnik.

Ustna zahteva: v ¢asu uradnih ur se lahko zglasite pri direktorici Ireni Bohor¢ Gazvoda, dr.
med., vsak ponedeljek in Cetrtek od 08. do 10. ure. Ce zahtevate dostop do informacije
Jjavnega znacaja ustno, ne placate upravne takse za vlogo, vendar pa v skladu z veljavno
zakonodajo ne morete vloziti pritobe na negativno odlocitev ZD Sentjur. Pravno varstvo se
omogoca samo na podlagi pisne zahteve.

Zahteva osebno na zapisnik: zahtevo lahko vloZite ustno na zapisnik v tajnistvu ZD Sentjur. V

tem primeru se bo vaSa zahteva Stela za pisno zahtevo. Zahtevo lahko podate ustno na
zapisnik v ¢asu uradnih ur vsak ponedeljek in Cetrtek od 8. do 10.
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E 13.1.5 Pisna zahteva poslana po posti

Pisno zahtevo za dostop do informacij javnega znacaja lahko posljete po posti na naslov: ZD
Sentjur, Cesta Leona Dobrotinska 3b, 3230 Sentjur z oznako: IJZ za Ireno Bohoré¢ Gazvoda,
dr.med., ali oddate osebno v tajnistvo ZD Sentjur v éasu zgoraj navedenih uradnih ur.
Zahteva mora vsebovati navedbo naslovnika, ki se ji zahteva posilja, osebno ime, firmo ali
ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku ali pooblaséencu ter naslov prosilca oz.
njegovega zastopnika ali pooblascenca. V zahtevi morate navesti, katero informacijo Zelite
pridobiti in na kaSen nacin se Zelite z njo seznaniti (vpogled, kopija, prepis ali elektronski
zapis). Informacijo, ki je zavarovana skladno z zakonom, ki ureja avtorsko pravico, lahko
dobite le na vpogled.

Ce zahtevate dostop do informacij javnega znacaja pisno, je zagotovljeno tudi pravno
varstvo. ZD Sentjur mora o vasi zahtevi odlociti praviloma v roku 20 dni, le izjiemoma se
lahko s posebnim sklepom rok za odlocanje podaljsa Se za 30 dni. V kolikor menite, da vam je
bila posredovana druga informacija in ne tista, ki ste jo zahtevali, je ZD Sentjur zavezan o
vasi ponovni zahtevi po doloceni informaciji odlociti v roku 3 dni. V kolikor je zahteva
nepopolna in je ZD ne more obravnavati, vas bodo pozvali, da zahtevo dopolnite. Pomoc pri
tem vam bo nudila uradna oseba za posredovanje informacij javnega znacaja (kontaktni
podatki so v 1. tocki kataloga).

ZD Sentjur vam je dolzan posredovati informacijo le, ¢e jo dejansko poseduje, ce to lahko
stori brez kakrsnegakoli predelovanja informacij, ki jih ima. Dostop do informacij ZD Sentjur
lahko zavrne samo iz zakonsko doloéenih razlogov po dolocilu 6. ¢lena Zakona o dostopu do
informacij javnega znacaja (tajni podatek, poslovna skrivnost; osebni podatek, ki pomeni
krsitev varstva osebnih podatkov; podatek, ki pomeni krSitev zaupnosti davénega postopka;
podatek, pridobljen ali sestavijen zaradi upravnega postopka, katerega razkritje bi Skodovalo
izvedbi postopka; podatek iz dokumenta, ki je bil sestavijen v zvezi z notranjim delovanjem oz.
dejavnostjo ZD Sentjur in bi njegovo razkritie povzrocilo motnje pri delovanju oz. dejavnosti
ZD Sentjur in drugi. V teh primerih vam lahko ZD Sentjur pod dolocenimi pogoji omogoci
vsaj delni dostop (glej delni dostop).

V primeru zavrnitve vase zahteve imate pravico do pritozbe zoper odlocbo, s katero je bila
vaSa zahteva zavrnjena ter zoper sklep s katerim je bila zahteva zavriena. O eventuelni
pritozbi odloca informacijski pooblaséenec za dostop do informacij javnega znacaja.

V primeru nezadovoljstva z odlocitvijo informacijskega pooblascenca pa je mogoce sproZiti
postopek pred upravnim sodiscem (upravni spor).

13.1.6 Preko telefona

Zahtevo za dostop do informacij javnega znacaja lahko podate tudi preko telefona direktorice
Ireni Bohoré Gazvoda, dr. med. — tel. §t. 03 746 24 57. Ce boste zahtevo podali telefonsko,
morate izrecno povedati, da gre za zahtevo za dostop do informacij javnega znacaja. Zahteva
Jje takse prosta in proti negativni odlocitvi ni mogoca pritozba.

18



B 13.1.7 Po elektronski poti

Zahteva se lahko poda elekironsko na uradni elektronski naslov ZD Sentjur: tajnistvo@zd-
Sentjur.si pri Cemer se taka zahteva lahko poda kot pisna zahteva ali kot enakovredna ustni
zahtevi. V vsakem od nacinov ima prosilec drugacne pravice in zavod drugacne obveznosti.
Elektronska zahteva je enaka ustni zahtevi:

Zahtevo lahko podate elektronsko na uradni elektronski naslov ZD Sentjur. V kolikor vase
elektronsko sporodilo ni varno elektronsko podpisano ali ée v njem izrecno ne navedete, da
Zelite, da se zahteva obravnava kot pisna zahteva, bo ZD Sentjur obravnaval vaso zahtevo kot
ustno zahtevo. Pravice prosilca in obveznosti ZD Sentjur, v primeru da zahtevo podate na
takSen nacin so enake, kot ce bi jo podali ustno v prostorih ZD Sentjur ali preko telefona. To
pomeni, da je vaSa zahteva takse prosta, vendar pa v primeru zavrnitve ni mozna pritozba.

Elektronska pisna zahteva:

Po elektronski poti lahko oddate tudi pisno zahtevo in jo varno elektronsko podpisete, pri
Cemer se upostevajo doloc¢be Zakona o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu. Za
varen elektronski podpis potrebujete digitalno kvalificirano potrdilo enega od registriranih
overiteljev pri Ministrstvu za informacijsko druzbo (SI*CA, (SIGEN-CA, SIGOV-CA),
Halcom-CA, Posta®CA, ACNLB). Ce ne razpolagate z digitalnim kvalificiranim potrdilom
lahko zahtevo oddate tudi brez elektronskega podpisa in v njej izrecno navedete, da Zelite, da
se obravnava kot pisna zahteva. Za pisno zahtevo je potrebno placati upravno takso. Vec o
vsebini in pa zahteve si preberite zgoraj, kjer je opisan tudi zahtevek s pisno zahtevo, poslano
Do posti.

B 13.1.8 Delni dostop

V kolikor boste zahtevali vpogled v dokument ali njegov del, ki vsebuje informacije iz 6. ¢lena
Zakona o dostopu do informacij javnega znacaja (izjeme) vam bodo vseeno poizkusili ugoditi
in vam omogociti vsaj delni vpogled. Pripravili vam bodo kopijo dokumenta, pri cemer bodo
tiste dele, do katerih vam v skladu z zakonsko dolocenimi izjemami ne smejo dovoliti dostopa,
izlo¢ili iz dokumenta tako, da jih bodo precrtali, fizicno odstranili, trajno prekrili ali drugace
naredili nedostopne, ce gre za dokument v fiziéni obliki. V kolikor gre za dokument v
elektronski obliki pa bodo informacije zbrisali, kodirali, blokirali, omejili ali drugace
napravili nedostopne. Vse to bodo storili le v primeru, e s tem ne bodo ogrozili zaupnosti
dokumenta.

13.1.9 Dostop za ljudi s posebnimi potrebami

Po svojih najboljsih moceh bo ZD zagotovil informacije v obliki in na nacin, ki bo primeren
tudi za ljudi s posebnimi potrebami.

|14 STROSKOVNIK POSREDOVANJA INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA |

StroSkovnik posredovanja informacij javnega znacaja
Za posredovanje vseh informacij javnega znacaja v katerikoli izbrani obliki, se zaracunajo le

materialni stroSki posredovanja v skladu z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega znacaja (Ur. I. RS, $t. 24/2016, v nadaljevanju: Uredba).
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Cene materialnih stroskov za posredovanje informacij javnega znaéaja so (brez DDV):

. ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 €,

. ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 €

. ena stran fotokopije ali tiskanega vedjega formata 1,25 €

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 €

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 €

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega vecjega formata 2,50 €,

. elektronski zapis na eni zgo$cenki CD 2,09 €

. elektronski zapis na eni zgo$Séenki DVD-R 2,92 €

9. elektronski zapis na enem USB-kljucku, cena, po kateri je USB-kljucek organ nabavil,

10. pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizicne v elektronsko obliko 0,08 €

11. pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizicne v elektronsko obliko 0,20 €

12. positnina za posiljanje informacij po posti skladno z veljavnim cenikom za postne
storitve.

CONO L N W~

Nacin placila stroskov

Za placilo stroskov posredovanja izda ZD prosilcu sklep ob posredovanju zahtevanih
informacij, iz katerega je razvidna specifikacija stroskov v skladu z Uredbo. ZD doloéi rok, v
katerem mora prosilec placati stroSke posredovanja informacij, ki ne sme biti daljsi od
petnajstih dni od prejema sklepa. V kolikor prosilec zoper sklep vloZi pritozbo, o njej odloci
Informacijski pooblascenec.

Kadar ZD ugotovi, da bodo materialni stroski posredovanja informacij presegli 80 € (z
vkljucenim DDV), lahko od prosilca zahteva vnaprejsnji polog. V pozivu za placilo
vnaprejsSnjega pologa se doloci rok za pladilo, ki ni daljsi od petnajstih dni od prejema poziva
in poda obrazloZitev visine pologa. Po posredovanju informacij ZD obraéuna dejansko
nastale stroske in prosilcu izda sklep v skladu s prejsnjim odstavkom. Ce polog presega
dejanske materialne stroske, ZD prosilcu ob posredovanju informacije vrne preseni znesek.
Ce dejansko nastali stroski presegajo znesek vnaprejsnjega pologa, prosilec razliko placa
skladno s prejsnjim odstavkom.

ZD ne zaraduna stroskov za:

e vpogled v dokumente

e telefonsko posredovanje informacij

* posredovanje informacij po elektronski posti, ée ne gre hkrati za pretvorbo informacij iz
fizicne v elektronsko obliko, ce se informacija nahaja izkljucno v fizicni obliki, prosilec pa
Zeli informacijo prejeti v elektronski obliki

® posredovanje informacij s pomodjo telefaksa, ki skupaj ne presegajo petih strani.

ZD posreduje informacije glede na tehnicne pripomocke, s katerimi razpolaga.

|15 SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACI] JAVNEGA ZNACAJA £

Najpogosteje zahtevane informacije oziroma tematski sklopi

1. Seznam zdravnikov, ki jih zavarovane osebe lahko izberejo za osebnega zdravnika
2. Ordinacijski ¢as zdravnikov in zobozdravnikov
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3. Cakalne dobe

4. Narocanje na preglede

3. PritoZbeni postopki in odgovorne osebe za vodenje le-teh

6. Moznost korisc¢enja samoplacniskih zdravstvenih storitev in ceniki

7. Postopek vkljucevanja v ucne delavnice zdravstvene vzgoje (Integriran center za krepitev
zdravja)

8. Prihod k zdravniku brez zdravstvene kartice

Datum: 06. 2. 2026

Odgovorna_gsgb_q
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